
個人情報の保護に関する方針 
 

 ＳＭＣコスモソリューションズ株式会社（以下「当社」という）は、複写、
印刷、電子化、情報システム開発業務受託等の事業を行っております。 

当社は企業活動及び社会貢献の使命達成のため取引先企業やお客様、および
当社従業者からお預かりした特定個人情報を含む個人情報は、その取扱いに関
しまして本個人情報の保護に関する方針を定め、厳正な管理のもとでその責務
を履行してまいります。 

当 社 方 針 
１．法令の遵守について  

「個人情報の保護に関する法律」およびその他の関係法令等を遵守いたします。 
２．個人情報の取得について 

適正かつ公正な手段によって、個人情報を取得いたします。 
３．個人情報の利用について 

個人情報は、その取得の際に示した利用目的の範囲内かつ業務の遂行上必要な限
りにおいて利用し、目的外の利用を行わない様に措置を講じます。 

個人情報を第三者との間で共同利用しまたは、個人情報の取扱いを第三者に委託
する場合には、当該第三者につき厳正な審査を行った上で、適正な取扱いと確実な
保護を実現するために、適切に監督いたします。 

４．個人情報の第三者提供について 
法令に定める場合を除き、事前に本人の同意を得ることなく、個人情報を第三者

に提供しません。 
５．匿名加工情報について 

匿名加工情報については取扱いしません。 
６．個人情報の管理について 

個人情報の正確性および安全性を確保するため、情報セキュリティ対策をはじめ
とする安全管理対策を実施し、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、
改ざん、漏えい等の防止に努めます。  

７．個人情報の開示・訂正・利用停止・廃棄について 
本人が自己の個人情報について、開示・訂正・利用停止・廃棄等を求める権利を

有していることを確認し、これらの要求がある場合には法令や慣行等に照らして適
切に対応いたします。 

８．組織・体制について 
個人情報保護管理者を任命し、個人情報の適切な管理および日常業務における個

人情報の適正な取扱いを徹底いたします。 
９．個人情報の保護に関する個人情報マネジメントシステムの策定・実施・維持・改善 

この方針を実行するため、個人情報マネジメントシステムを策定し、これをすべ
ての従業者に周知徹底して実施し、維持し、継続的に改善いたします。 

 
尚、当社の個人情報マネジメントシステムは日本産業規格 JIS Q 15001-2017 に準拠しております。 

個人情報の取扱い、その他詳細項目は別掲の「個人情報のお取扱いにつきまして」に掲載しております。 
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ＳＭＣコスモソリューションズ株式会社 

代表取締役社長  吉田 昌司 
 

当社の個人情報の保護に関する方針に関する苦情及び相談に関するお問合せなどは、下記までご
連絡ください。 

 
ＳＭＣコスモソリューションズ株式会社  個人情報ご相談窓口まで 
〒104‐0033  東京都中央区新川二丁目 26番 3号 住友不動産茅場町ビル 2 号館 
FAX： 03-4582-3334 
Mail：info@smccosmo.co.jp 
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